EMPRESA DE CORREOS DE HONDURAS (HONDUCOR)

PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL COMITE DE CONTROL INTERNO

ANO 2023
SEMESTRE | SEMESTRE 2
No. OBIJETIVO PRODUCTO ACTIVIDAD RESPONSABLE
M1 M2 M3 M4 M5 M6 M7 M8 M9 M10 | M1l | MI12
Conformacion y estructura base del | a. Acta de Compromiso para la [a. Revisiény firmade Acta de Compromiso | MAE- HONDUCOR /
Comité de Control Interno Institucional de implementacion del MARCI para la Implementacion del MARCI Comité COCOIN-
COCOIN-HONDUCOR. b. Acta de Juramentacion del b. Juramentacién del Comité COCOIN- | HONDUCOR / ONADIC!
COCOIN-HONDUCOR HONDUCOR, por parte de la MAE y en
c. Reglamento para la creacion presencia de ONADICI
y funcionamiento del Comité |[c. Acta de Sesién de Comité COCOIN-
1 COCOIN-HONDUCOR. HONDUCOR, que en punto de acta X
d. Plan Anual de Trabajo de ratifica el reglamento
Comité de Control Interno |d. Acta de Sesién de Comité de COCOIN-
Institucional. HONDUCOR, que en punto de acta
e. Aprobacion de Manual Base aprueba del Plan Anual de Trabajo
de los Departamentos fe. Acta de Sesion de Comité de COCOIN-
Administrativo y Financiero HONDUCOR, que en punto de acta
aprueba los Manuales Base
Planificacion Estratégica de Atencion al | a. Plan de Necesidades de [a. Formulacién Plan de Necesidades de | MAE-HONDUCOR Vi
Talento Humano Personal Personal Departamento de
2 b. Plan Anual de Capacitacion b. Formulacion de Plan Anual de | Recursos Humanos X
c. Plan Anual de Vacaciones Capacitacion
c. Formulaciéon de Plan Anual de
Vacaciones
Acceso publico a documentos aprobados | a. Creacidn de usuarioy acceso | a. Coordinacién con ONADICI, para la | Coordinador COCOIN-
3 por COCOIN-HONDUCOR digital a la carga de creacion HONDUCOR X
documentos aprobados por | b, Coordinacién con ONADICI, para la

COCOIN-HONDUCOR

creacion.
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b. Creacién de enlace en la
pagina web institucional al
sitio web de ONADICI

MAE-HONDUCOR /

Planificacién Estratégica  para el | Plan de Tecnologia, | Elaboraciéon del Plan de Tecnologia,

mejoramiento de Tecnologia, Informacién | Informacién y Comunicacién | informaciény Comunicacion Departamento de

y Comunicacién (TIC) (TIC) Tecnologia

Rendicion de Fianzas / Cauciones de | Informe sobre Registro de | Verificacion de disponibilidad | Departamento de

servidores publicos Cauciones y Fianzas presupuestaria  /  Factibilidad de | Finanzas /
Adquisicién / Rendicién de Informe Departamento

Administrativo

Estructuracién de Politicas Institucionales

Elaboracion y publicacion de
primer borrador institucional
de politicas Institucionales

a. Estructuracion

b. Revision de COCOIN-HONDUCOR

c. Poner a disposicién publica en el Portal
Unico de IAIP

COCOIN-HONDUCOR

(24 de Febrero 2023)
Elaboracién y revision de Manuales de | Manuales de Control Interno y | Elaboracion, sociabilizacion  con  los | Departamentos de
Control Interno: Actas de Sesiones que | miembros y revision en sesiones | Filatelia y UPEG /
- Filatelia constatan el proceso de | ordinarias/extraordinarias del mes de | COCOIN-HONDUCOR
- UPEG revision, siendo | octubre 2022
posteriormente aprobacion
Capacitacion de Control Interno Suministro de capacitaciones | Coordinacion con ONADICI ONADICI / COCOIN-
por parte de ONADICI HONDUCOR
(15 al 17 de Enero 2023)
Suministro de capacitaciones | Coordinaciéon con ONAIDICI ONADICI / COCOIN-
HONDUCOR

por parte de ONADICI
(27 al 29 de Marzo 2023)

Evaluacién y Mitigacion de Riesgos

Plan de Gestion de Riesgos
(24 de Febrero 2023)

Matriz para la evaluacién,
Andlisis y Respuesta a los
Riesgos

(24 de Febrero 2023)

Mapa Consolidado  de
Riesgos

Elaboracién de Plan de Gestion de
Riesgos

Elaboracion de  Matriz
evaluacion, Andlisis y Respuesta a los

para la

Riesgos
Elaboracién de Mapa Consolidado de
Riesgos

Personal seleccionado
del COCOIN-
HONDUCOR
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(24 de Febrero 2023) d. Coordinacién de Capacitacion sobre
d. Capacitaciéon sobre gestion gestion de riesgos con ONADICI
de riesgos
a. Plan de Mitigacion de [a. Sociabilizacién y elaboracién de Plan de | Personal seleccionado
Riesgos mitigacion de Riesgos del COCOIN-
(24 de Marzo 2023) HONDUCOR
Supervision  de la creacion y |a. Documento oficial que p. Solicitud de documentoy publicaciénen | Coordinador COCOIN-
funcionamiento del Comité de Probidad y acredita la creacion del el Portal de Transparencia (Apartado: | HONDUCOR / Comité
Etica Publica Comité de Probidad y Etica Regulaciones / Item: Resoluciones) de Probidad y Etica
Publica b. Solicitud de documentoy publicaciénen | Publica
10 b. Regulacién interna  del el Portal de Transparencia (Apartado:
Comité de Probidad y Etica Regulaciones / Item: Resoluciones)
Publica €. Solicitud de documentoy publicacién en
c. Instructivo y metodologia el Portal de Transparencia (Apartado:
para el tratamiento de Participacién Ciudadana)
denuncias y su seguimiento
Boletines de Promocién del Control | a. Boletin| a. Elaboracion de Boletin | Sub- Coordinacion del
Interno Institucional (30 de Marzo 2023) b. Elaboracion y publicacion de Boletin Il Comité COCOIN-
b. Boletin Il c. Elaboracion y publicacion de Boletin Il HONDUCOR
11 (30 de Junio 2023 d. Elaboracion y publicacion de Boletin IV
c. Boletin Il *Todos los boletines deben ser publicados en
(29 de Septiembre 2023) Portal de Transparencia en el apartado de
d. Boletin IV Regulaciones y el item de Circulares
(15 de Diciembre 2023)
Transparencia e publicidad de | Supervisién de la informacién | a. Verificacion del cumplimiento en el | Coordinador COCOIN-
12 Informacién Externa Minima del Portal de Transparencia suministro de informacién del Portal de | HONDUCOR / Oficial
(28 de Abril 2023) Transparencia de Informacion Publica
b. Envio digital de la informacion al
analista ONADICI
13 Supervisién de COCOIN-HONDUCOR a. Informe de Auto- evaluacién [a. Elaboracion de informe de auto- | MAE-HONDUCOR /
de Control Interno evaluacion de  Control  Interno | COCOIN-HONDUCOR

Institucional

Institucional
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b. Acta de comunicacion de los

resultados de la auto
evaluacion
(ambos antes del 26 de

mayo 2023)

b. Remitir evidencia a TSC con copia a

ONADICI

*Publicados en el Portal de Transparencia

Plan de Cumplimiento de las
recomendaciones
(26 de Junio 2023)

Elaboracion de Plan de Cumplimiento de
las recomendaciones

Sub- Coordinacién
COCOIN-HONDUCOR

Trimestral  de
de las

a. Informe
Cumplimiento
recomendaciones 1
(26 de Septiembre 2023)

a. Elaboracion de Informe Trimestral de

Cumplimiento de las recomendaciones
1

b. Elaboracion de Informe Trimestral de

/ Sub- Coordinacién
COCOIN-HONDUCOR

b. Informe  Trimestral  de Cumplimiento de las recomendaciones
Cumplimiento de las 2
recomendaciones 2 c. Elaboracion de Informe Trimestral de
(15 de Diciembre 2023) Cumplimiento de las recomendaciones
3
a. Informe  Semestral  de |e. Sub- Coordinacion
actividades realizadas del COCOIN-HONDUCOR
cumplimiento del plan anual
de trabajo 1
(28 de Julio 2023)
b. Informe  Semestral  de
actividades realizadas del
cumplimiento del plan anual
de trabajo 2
(24 de Noviembre 2023)
Publicidad del Control Interno en Sitio | Creacién de un apartado en el [a. Verificacion de disponibilidad | Coordinacion COCOIN-

14 Web Institucional sitio Web Institucional presupuestaria HONDUCOR Ui
b. Gestion del producto Departamento de

Finanzas y Tecnologia

15 Actualizacién de Manuales, conforme ala |a. Planificacion de Elaboraciéon de  Planificaciéon de | COCOIN-HONDUCOR

Guia Metodoldgica para la elaboracién del

actualizacion de manuales

actualizacién de manuales
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Manual de procedimientos en el Sector
Publico

b. Manual de Compras y
Contrataciones Institucional

(22 de Septiembre 2023)

¢. Manual de Administracién
del Recurso Humano

(22 de Septiembre 2023)
d. Manuales de los
Departamentos

(Febrero - 24 de Noviembre
2023

Crear Manual de Compras vy
Contrataciones Institucional

Actualizar Manual de Administracion
del Recurso Humano

Actualizacién de los Manuales de los
Departamentos

16

Estructura legal institucional

Mantener actualizado el Portal
de Transparencia Institucional
con la documentacién legal
aplicable

(29 de Septiembre 2023)

Coordinacién permanente entre el
Oficial de Informacion Publica y el IAIP
Remitir evidencia al TSC con copia a
ONADICI

Mantener actualizado el Portal de
Transparencia en el apartado de

Regulaciones y los item correspondientes

Coordinacién COCOIN-
HONDUCOR /
Departamento Legal /
Oficial de Informacion
Publica

174

Actividades de Control

realizar en forma permanente

Interno para

a. Capacitacién permanente de
jefes de departamento a los
miembros  del Comité
COCOIN-HONDUCOR

b. Planes
departamento

c. Informe de Cumplimiento de
la Planificacién Institucional

d. Sociabilizacién del MARCI

e. Capacitacion del MARCI

f. Programa de formacion de
formadores en temas de
transparencia, integridad

control interno y

rendicién de cuentas a nivel

de toda la institucién

estratégicos  por

publica,

-~ o o 0

Coordinacién con antelacion e inclusién
dentro de las sesiones ordinarias /
extraordinarias COCOIN-HONDUCOR
Coordinacion de creacion,
sociabilizacion y ejecucion

UPEG coordinara con el OIP

Coordinar con ONADICI

Coordinar con ONADICI

Coordinar con ONADICI

COCOIN-HONDUCOR /
ONADICI




