“ \ CORREQS '

' DE HONDURAS

CONFIDENCIAL

DATOS LABORALES Y PERSONALES

\

Namero de Folios

Actualizado hasta

A COMPLEMENTAR POR EL COLABORADOR

Nombre completo

Primer apellido

Segundo apellido

Estudios terminados i

Titulacion oficial

Domicilio $

Departamento

Teléfono

Celular

Correo electrénico

Nacionalidad

Estado civil

No de hijos

NO DNI o pasaporte

NO Seguridad Social

Discapacidades

Enfermedad que padece

Fecha de nacimiento

Lugar de nacimiento

Cuenta bancaria de

Banco Atlantida

Nombre del titular
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CONFIDEMCIAL
A COMPLETAR POR LA EMPRESA

Contrato

Tipo de contrato

Numero de Empleado

Fecha de Iniclo

Puesto Funcional

Horario

Divisién y Departamento

Responsable por bienes

asignados

Jefe inmediato

Extension que tendrd

Email empresa

Categoria profesional

Salario bruto anual

Salario neto mensual (12)

Puestos Desempefiados

Vacaciones Otorgadas

Vacaciones pendientes

Sanciones aplicadas

Incapacidades

Permisos con o sin goce de i

sueldo

Capacitacion o Cursos

Recibidos

Entrega de Documentos ' Hoja de vida DNI Antecedentes| Antecedentes Policiales

Penales

Fecha de entrega

Observaciones
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Comayagiiela M.D.C. 19 de septiembre de 2023

Oficio CORREOS-RRHH- No. 320-2023

Seflores
Jefes de area N,
CORREO DE HONDURAS Y
| Asunto: Solicitud de actualizacién de expediente 0'\
N
Estimados colaboradores: R
, \
» N
Tengo el placer de dirigirme a usted con el propésito de solicitarles colaboracion, N\

actualmente se esta llevando a cabo una actualizacién de los expedientes personales de
cada colaborador de la Empresa, esto es de vital importancia para mantener nuestros
egistros actualizados y garantizar el cumplimiento de nuestras responsabilidades

calendario para que pueda programar por turnos para que realicen las gestiones necesarias
para que esta pueda ser presentada en tiempo y forma, esta informacién es de caracter

P 4:7 obligatorio, los documentos que se requieren son los siguien *
N
v \
W Antecedentes penales vigentes LAY @"\ C‘
_ Curriculo completo R p‘ I?QI t\ \U-W‘o\m
\ ) \l \
\ Sllaoﬁ\

Copia de identidad ‘ m ;
Copia de libreta de banco c‘
W25 ooy =

BP Es importante mencionar que esta informacién se debe presentar a esta oficina de ;\\Q

\ ’\;}7 \Recyfsos Humanos a mas tardar el dia jueves 28 de septiembre de 2023.es de suma, QU

Q&) (\?‘@H impbrtancia para mantener la integridad de nuestros registros. \Qc"
QW

[} \ '~.‘-’;- '~£"/ 1o
) ) %ﬁz? >

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

